	Дорожная карта клиенту при подключении к 

Системе удаленного финансового документооборота (СУФД)
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	Получение с Интернет-сайта Управления Федерального казначейства по Вологодской области (далее - Управление) комплекта документов для подключения к порталу «СУФД»:

· Договор об обмене электронными документами;
· Приказ о назначении ответственных лиц;
· Программное обеспечение, документация по формированию ключей электронной подписи (далее – ЭП) и документация по взаимодействию с Удостоверяющим центром Управления (далее – УЦ), пользовательская документация по СУФД.

Для успешного подключения организации к СУФД у нее должны быть установлены СКЗИ «КриптоПро», получены логины и пароли пользователей СУФД, сгенерированы ключи ЭП для пользователей СУФД, зарегистрированы квалифицированные сертификаты ключей ЭП пользователей.
	Клиент 
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	Оформление и подписание договора об обмене электронными документами (для клиентов договор с которыми еще не заключен). Предоставление карточки образцов подписей.
	Клиент / Отдел ведения федеральных реестров
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	Для получения учетных записей абонентами СУФД должна быть представлена скан-копия приказа о наделении правом использования ЭП сотрудников (из числа включенных в карточку образцов подписей) на адрес ufk3000@roskazna.ru. 

Примерная форма приказа о наделении правом использования ЭП представлена в сети Интернет на сайте Управления: http://vologodskaya.roskazna.gov.ru/gis/sufd-onlajn/podklyuchenie-k-sisteme/ 
	Клиент / Отдел информационных систем
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	Обеспечением Клиентов квалифицированными сертификатами ключей проверки ЭП занимается УЦ.

https://vologodskaya.roskazna.gov.ru/gis/udostoveryayushhij-centr/
Порядок получения средств ЭП (СКЗИ) и сертификата ЭП описан на странице:

https://vologodskaya.roskazna.gov.ru/gis/udostoveryayushhij-centr/poryadok-polucheniya-sertifikata/
·  получение средств криптографической защиты информации (далее – СКЗИ);

·  создание запроса, заявления на получение сертификата;

·  предоставление документов для получения сертификата;

·  установка сертификата на рабочем месте;
	Клиент / Отдел режима секретности и безопасности информации Управления (312 каб. Управления) или Территориальный отдел Управления
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	Регистрация квалифицированного сертификата ключа проверки ЭП клиента и настройка прав подписи на сервере «СУФД» Управления.
для регистрации новых сертификатов пользователей в портале СУФД необходимо отправить произвольное неофициальное письмо на электронную почту ufk3000@roskazna.ru с указанием в тексте письма

логина (имя) пользователя, 

формализованной и реальной должности, 

и приложить к письму файл – квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП (файл имеет расширение *.cer), упакованный любой программой архиватором.
	Отдел информационных систем 
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	Настройка и подключение к СУФД-портал.

Установка сертификатов ключей ЭП абонентов СУФД

Мероприятия по настройке рабочего места СУФД-портал рекомендуется выполнять системным администратором, либо специалистом технического отдела.
Подключение к СУФД-портал: 

Вход по сертификату

https://ufk30.sufd.budget.gov.ru 
для входа по сертификату требуется браузер с поддержкой TLS (IE, ХромиумГОСТ, …) а так же КриптоПро эцп browser plug-in:
https://vologodskaya.roskazna.gov.ru/upload/iblock/aa2/sufd.DOCX
	Клиент


