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Порядок получения средства электронной подписи 
Выдача средств электронной подписи и эксплуатационной документации к ним (далее – средства ЭП) производится во временное пользование по письменному обращению и определена п. 40-43 раздела V Порядка реализации Федеральным казначейством функций аккредитованного удостоверяющего центра и исполнения его обязанностей.
Для получения средства ЭП в территориальный орган Федерального казначейства по месту нахождения заявителя предоставляются:

· Письменное обращение заявителя (образец примерной формы письма приведен в Приложении № 1 к данному Порядку).
· Оптический носитель с возможностью однократной записи (CD-R, DVD-R), учтенный в Журнале поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов заявителя (см. инструкцию, утвержденную приказом ФАПСИ при Президенте РФ от 13.06.2001 № 152. Образец Журнала в Приложении № 2 к данному Порядку).

Выдача средства ЭП производится не позднее 3 рабочих дней с даты приема письменного обращения.
Установка, настройка и дальнейшее сопровождение средства ЭП проводятся заявителем самостоятельно в соответствии с требованиями эксплуатационной документации к ним и законодательства Российской Федерации. После установки СКЗИ необходимо распечатать из дистрибутива Формуляр ЖТЯИ. 00087-01 30 01, заполнить от руки раздел 11. Ответственное хранение формуляра осуществляется заявителем.
Запрещается полное или частичное воспроизведение, тиражирование и распространение оптических носителей с дистрибутивами средства ЭП, а также Учетных карточек лицензий (выдается при получении лицензии на СКЗИ).

Получение средств криптографической защиты информации для работы с информационными системами Федерального казначейства производится аналогично данному порядку.
	
	 Приложение № 1




Письмо оформляется на бланке Организации
Примерная форма

	
	Наименование органа 
Федерального казначейства


О предоставлении 

средства электронной подписи

Организация (наименование) просит предоставить:

Средство электронной подписи СКЗИ «КриптоПро CSP», СКЗИ «Jinn-client», СКЗИ «Continent-TLS», СКЗИ «Континент-АП» (выбрать нужное из выше перечисленного) и лицензий на его использование в количестве ____ шт. (исходя из количества владельцев сертификатов).

Лицо, уполномоченное на получение указанных средств и эксплуатационной документации к ним, – ФИО, должность, наименование структурного подразделения.

Приложение: 
Оптический носитель информации однократной записи, 1 шт.
Должность руководителя

  



               (И.О. Фамилия)

(уполномоченного лица)

исп. (И.О. Фамилия)

тел. 000-00-00
Приложение № 2
Образец Журнала поэкземплярного учета СКЗИ, 
эксплуатационной и технической документации к ним, 
ключевых документов
(утвержден приказом ФАПСИ от 13 июня 2001 года № 152)
	     № п/п
	Наименование СКЗИ
	Серийные номера
СКЗИ
	Номера экземпляров
ключевых документов
	Отметка о получении
	Отметка о выдаче
	Отметка об установке (подключении) СКЗИ
	Отметка об изъятии СКЗИ, уничтожении КД
	Примечание

	
	
	
	
	От кого получены
	Дата и номер сопроводительного документа
	ФИО пользователя СКЗИ
	Дата и расписка в получении
	ФИО сотрудника, установившего СКЗИ
	Дата установки и подпись лица, производившего установку
	№ аппаратных средств, в которые установлены СКЗИ
	Дата изъятия (уничтожения)
	ФИО сотрудника, который изъял (уничтожил) СКЗИ
	№ акта или расписка об уничтожении
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


